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Objetivo

Establecer la sistematica para la gestion de los Trabajos Fin de Titulo (TFT)

Alcance

Titulaciones oficiales que oferta el Instituto Universitario de Analisis y Aplicaciones Textuales (IATEXT). Se aplica cada vez que

se implante un TFT.

Responsable/s

Coordinador/a con competencias en el Titulo

Edicion

Edicidn inicial

Grupos de interés

Personal Técnico, de Gestion y de Administracion y Servicios (PTGAS); Personal Docente e Investigador (PDI); Estudiantes

Documentos de
referencia

Externa e Institucional:
https://calidad.ulpgc.es/sgc_normativa

Del Centro

Capitulos del SGC del Instituto: MSGCO02 y MSGC04

Reglamentos del Instituto: Normativa | Instituto Universitario de Andlisis y
Aplicaciones Textuales - IATEXT

Objetivos anuales del centro y planes de mejora

Glosario

Seguimiento, medicion

Medicidn institucional: indicadores (https://calidad.ulpgc.es/sgc relindica)

Seguimiento de resultados: (PAC08) Procedimiento de apoyo del centro para el andlisis de los resultados y rendicién de

cuentas: Desarrollo 1, secuencia 2y 3

y mejora Seguimiento del diseiio: (PAC01) Procedimiento de apoyo para la gestién de documentos: Desarrollo 2, secuencia 3-4
Mejora: (PECO1) Procedimiento estratégico para la elaboracion y actualizacién de la politica del Instituto
Mejora: (PAC09) Procedimiento de apoyo para la gestion de No Conformidades
Identificacion Responsable de custodia Conservacion
Solicitud para la realizacion del TFT y resolucion Administracién del centro (Periféricos y 6 afos
apoyo a los Institutos universitarios)
. . Solicitud de evaluacidn del TFT Administracién del centro (Periféricos y 6 afos
Evidencias apoyo a los Institutos universitarios)
Actas académicas Administracién del centro (Periféricos y 6 afos
apoyo a los Institutos universitarios)
Memoria del TFT Biblioteca Permanente
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Desarrollo
Secuencia | Responsabilidad Etapas de desarrollo (Periodicidad estimada) Observaciones
1 Coordinador/a con competencias en | Establecimiento de plazos para la solicitud de
el Titulo realizacion y defensa del TFT
Establecimiento de:
Comisién con competencias en TFT, - un listado de titulos o lineas de TFT
2 delegadas en la Comision de - el proceso para la asighacion de tutores/as
Asesoramiento Docente (CAD) y temdticas de TFT
- las normas sobre elaboracién del TFT
Presentacién de la solicitud para la realizacion
3 Estudiante del TFT (5 dias habiles después de la publicacién
del listado de titulos o lineas)
Comisién con competencias en TFT, Resolucién de solicitudes (1 mes) . .. . L
. Si se solicitara correccién de deficiencias, ir a la
4 delegadas en la Comision de .
Asesoramiento Docente (CAD) Nombramiento del tribunal/es evaluador/es secuencia 3
5 Estudiante Realizacion del TFT Bajo la supervisién de los/as tutores/as
6 Estudiante Solici.tgd y p.r,esentacic'm del TFTala
Administracion del centro
7 gr'?,';i:zador/a con competencias en Difusidn de la presentacién de todos los TFT Preferiblemente a través de medios telematicos
. . Comunicacion a los/as tutores/as, estudiantes,
Coordinador/a con competencias en .
8 , y tribunal de la fecha de lectura y defensa del
el Titulo
TFT
Se establecen dos convocatorias de evaluacion
9 Tribunal Evaluacion del TFT y cumplimentacién de actas | (ordinaria y extraordinaria). Si en la primera
académicas convocatoria el resultado de la evaluacion es no apto,
ir a la secuencia 5 para una segunda convocatoria.
10 Biblioteca Conservacion de la memoria del TFT en el Autorizacion por parte del tutor o la tutora para
repositorio restringido de la biblioteca repositorio abierto
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