. Y o Edicion 01
e el (PCC02) Procedimiento clave para la Planificacion de las Ensefianzas Pagina | 1
Objetivo Planificar e Implantar sus programas formativos de acuerdo con las previsiones realizadas
Alcance Titulaciones oficiales que oferta el Instituto Universitario de Analisis y Aplicaciones Textuales (IATEXT). Se aplica anualmente.
Responsable/s Coordinador/a con competencias en el Titulo
Edicion Edicidn inicial

Grupos de interés

Personal Técnico, de Gestion y de Administracion y Servicios (PTGAS); Personal Docente e Investigador (PDI); Estudiantes

Documentos de
referencia

Externa e Institucional: Del Centro

https://calidad.ulpgc.es/sgc_normativa | Capitulos del SGC del Instituo: MSGC02 y MSGC04

Reglamentos del Instituto: Normativa | Instituto Universitario de Analisis y
Aplicaciones Textuales - IATEXT

Objetivos anuales del centro y planes de mejora

Glosario

Seguimiento, medicion

Medicién institucional: indicadores (https://calidad.ulpgc.es/sgc relindica)
Seguimiento de resultados: (PAC08) Procedimiento de apoyo del centro para el andlisis de los resultados y rendicidn de
cuentas: Desarrollo 1, secuencia 2 y secuencia 3

y mejora Seguimiento del diseiio: (PAC01) Procedimiento de apoyo para la gestién de documentos: Desarrollo 2, secuencia 3-4
Mejora: (PECO1) Procedimiento estratégico para la elaboracion y actualizacién de la politica del Instituto
Mejora: (PAC09) Procedimiento de apoyo para la gestidon de no conformidades
Identificacion Responsable de custodia Conservacion
Plan de Organizacién Docente (POD) constituido por: Guias
Evidencias Docentes de las asignaturas; horarios de las asignaturas; fechas de

Secretario/a del Instituto 6 anos

evaluacidn final de las asignaturas; informacién general del
Instituto sobre la docencia; Normas de permanencia.
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Untra
Las Falnas de

IATEXY

(PCC02) Procedimiento clave para la Planificacion de las Ensefianzas

Edicion 01

OranOsnarte | Anwadle y Ao T Pa’g|na | 2
Desarrollo
Secuencia | Responsabilidad Etapas de desarrollo (Periodicidad estimada) Observaciones
N . Solicitud de justificacidn a los ambitos de conocimiento de
1 Comisién Ejecutiva (CE) . . .
las asignaturas que se van a impartir por 12 vez
. Propuesta justificada de cada solicitud (antes del 1 de
2 Consejo de Departamento (CD) . .p J . . .(.,
diciembre del curso anterior al de imparticion)
Comision de Asesoramiento Docente Aprobacidn de la propuesta de encargo docente (antes del
(CAD) 20 de diciembre del curso anterior al de imparticién)
Coordinador/a con competencias en el ., N
4 titulo / P Elaboracién de propuesta de POD inicial
5 CAD Revisién y Aprobacién de la propuesta del POD inicial Si la CAD no aprueba, ir a la secuencia 4
. . Envio del POD inicial al Vicerrectorado con competencias
Coordinador/a con competencias en el . ..
6 titulo en ordenacion académica (antes del 15 de marzo del curso
anterior al de imparticién)
rdin r ncom nci n el
7 C,OO dinador/a con competencias en e Aprobacidén del POD inicial
titulo
Asignacién de equipo docente y elaboracién de la Guia
8 Departamentos & quip y
Docente
9 D Aprobacidn de las guias docentes y envio al centro (antes | Si el CD no aprueba, volver a la
del 30 de mayo del curso anterior al de imparticion) secuencia 8
Si la CAD no aprueba, envio al
10 CAD Ratificacion de las guias docentes departamento un infforme  de
sugerencias e ir a la secuencia 2
11 CE Aprobacion del POD definitivo
12 Coordinador/a con competencias en el | Envio del POD definitivo al Vicerrectorado con
titulo competencias en ordenacidon académica
Coordinador/a con competencias en el e e el . ,
13 / P Difusién publica del POD (antes del periodo de matricula)

titulo
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